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CONSULTA DE CHEQUES  
 

Instructivo Usuario Administrador   
                                             

 

 
 
 
HABILITACION DEL MENÚ ‘CONSULTA DE CHEQUES’ 
 
Le permitirá conocer  información de valores (historial y cartera)  proveniente de diversas operatorias, 

según el menú detallado a continuación:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El procedimiento para habilitar el menú en el perfil de los usuarios dependerá de si la empresa ha 

optado por un esquema de Administrador Full o de Administrador Ingresante y Administrador Autorizante.  
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ADMINISTRADOR FULL 

 
 

1.  Ingrese al “MENU ADMINISTRADOR” y luego haga click en el icono “Permisos”. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2. Luego podrá marcar dentro de la lista disponible la opción “Consulta de Cheques” y las opciones del 

submenú, tal como se muestra a continuación:  

 

      

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  

 

 

 

 

Edita Permisos  
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3. Una vez seleccionado el permiso, presione el botón “ACEPTAR”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ADMINISTRADOR INGRESANTE Y AUTORIZANTE 

 Administrador Ingresante 

 El Administrador Ingresante debe seguir los mismos pasos descriptos para el Administrador Full, 

con la única distinción que al hacer clic en el botón “ACEPTAR”, visualizará el mensaje “Pendiente 

de Autorización” y es el Administrador Autorizante quién deberá confirmar esta novedad para 

activar el permiso. 

También puede acceder a visualizar el cambio pendiente de autorización utilizando la opción de 

“Novedades Pendientes”. En este caso la novedad se identifica con la leyenda “Mod. Permisos”,  

tal como se detalla a continuación: 
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 Administrador Autorizante  
 

1. Previo a la confirmación de la acción pendiente de autorización, se recomienda hacer clic en 

el icono “Detalle” para conocer las novedades generadas por el Administrador Ingresante,  tal 

como se muestra en la próxima pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2.  Para regresar a la pantalla “Confirmar Usuarios” presione el botón “VOLVER” (situado arriba 
de la pantalla).  
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3. Seleccione la acción deseada en la pantalla “Confirmar Usuarios” y por último haga click en el 

botón “CONFIRMAR“. 

                   

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                  


